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Reditelka $koly vydava vnitfni fad Skolni jidelny a kuchyné na zaklad& ustanoveni §
30 odst. 1, podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a Zaku a jejich zakonnych

zastupcu ve Skole, zédkona &. 561/2005 Sb., Skolsky zakon, ve znéni pozdé&jsich
predpisu.

Ustanoveni vnitfniho fadu Skolni jidelny a kuchyné vychazeji zejména z téchto
zakonnych a podzakonnych norem, ve znéni pozdéjSich predpisu:

v’ zakon €. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjSich predpisu

v’ zakon ¢&. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a o zméné nékterych
souvisejicich zakonl ve znéni pozdéjSich predpisu

v' vyhlaska &. 84/2005 Sb., o nakladech na zavodni stravovani a jejich uhradé v
pfispévkovych organizacich zfizenych uUzemnimi samospravnymi celky ve
znéni pozdéjSich predpisu

v' vyhlaska €. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani ve znéni pozdéjsich predpisu

v' vyhlaska ¢. 137/2004 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a
o zasadach osobni a provozni hygieny pfi Cinnostech epidemiologicky
zavaznych ve znéni pozdéjsich predpisu

v' vyhlaska €. 263/2007 Sb., kterou se stanovi pracovni fad pro zaméstnance
Skol a Skolskych zafizeni zfizenych ministerstvem Skolstvi, mladeze
a télovychovy, krajem, obci nebo dobrovolnym svazkem obci ve znéni
pozdéjSich predpisu

v Skolni stravovani se fidi kromé $kolského zakona vyhlaskou €. 107/2004 SB.,
o Skolnim stravovani, ve znéni pozdéjSich predpisu.

v’ Zakonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech GUzemnich rozpoctl ve
znéni pozdéjsich predpisu

v Vnitfnim pfedpisem Skoly.



Uvodni ustanoveni

Vnitini fad Skolni jidelny a kuchyné je jednim ze zakladnich dokumentu Zakladni
Skoly a Matefské 8koly Popovice, prispévkové organizace pro déti, Zzaky,
zaméstnance a cizi stravniky.

Tento fad upravuje rezim provozu Skolni jidelny a kuchyné, vCetné postaveni
zaméstnancl a stravnikl, podminky hygieny, zajisténi bezpecnosti a ochrany zdrauvi.
Hlavni Cinnosti Skolni jidelny je zabezpeCeni Skolniho stravovani déti
a zaku, zavodniho stravovani zaméstnancu a cizich stravniku.

Vedouci skolni jidelny klade dliraz na principy zdravé vyzivy — strava je pfipravovana
podle hygienickych norem a receptur pro $kolni stravovani, s dostatkem vitamina,
vlakniny a je pravidelné vyhodnocovan spotfebni ko$ (dostatek ovoce, zeleniny,
salaty, vitaminové napoje, nekofenéna jidla, nepouzivani umélych dochucovadel a
nahrazek apod.).

Rezim provozu Skolni jidelny a kuchyné - jidelni listek a organizace stravovani

Jidelni¢ek sestavuje vedouci Skolni jidelny na zakladé zdravé vyZivy a spotifebniho
koSe. Aktualni jidelni listek a informace o alergenech jsou vyvéSeny nejpozdéji
posledni pracovni den predchazejicino tydne pred Skolni jidelnou, ve Skole a na
webovych strankach skoly.

Vedouci SJ mGze z provoznich ddvod(i (nedodani objednanych surovin apod.)
jidelni¢ky pozménit. Vedouci Skolni jidelny archivuje pro potfeby kontrolnich organ(
jeden vytisk jidelni¢ku za kazdy tyden.

Skolni jidelna MS a ZS Popovice zajituje stravovani ve vlastnich prostorach
zarizeni. Kapacita zafizeni je stanovena na 60 hlavnich jidel denné.

Détem MS je dopoledni a odpoledni svadinka pfipravovana ve $kolni kuchyni a je
vydavana v prostorach MS vydejnim okénkem.

Hlavni jidlo je détem MS vydavano v dob& od 11:30 do 12:15 hodin, détem ZS
v dobé obédové prestavky, tj. od 12:30 do 13:45 hodin. Zaméstnanci Skoly se stravu;ji
ve stejné dobé jako déti a Zaci (mimo zaméstnance SJ).

Po celou dobu pobytu v matefské a zakladni Skole je zajisStén pitny rezim.

Stravnici maji pravo pozadovat stravu v souladu s normou (velikost i kvalita porce),
kterou na pozadani predlozi vedouci SJ.

Déti a zaci mohou zadat pfidavek pokrmu i napoju a kucharka dle moznosti stravu
prida.

Pro myti rukou pfed i po jidle maji strévnici k dispozici u jidelny v umyvéarné MS
umyvadlo s vodou, mydlem a papirovymi ruéniky. Po ukonceni stravovani stravnici
odnaseji pouzité nadobi k okénku, kde je toto odebirano kucharkou.



Kucharka vzdy po ukonCeni vydeje stravy zkontroluje stav jidelny a odnese zbylé
nadobi. Skolnice setFe stoly.

Zaci maji narok na stravu i v dobé jiné formy vyuky (olympiady, soutéZe apod.)
ve dnech pravidelné vyuky v jiné dobé&, pfedem dohodnuté s vedouci Skolni jidelny, a
to i tehdy, kdy se nestihnou vratit do Skoly v dobé& vydeje ob&du. Zaci maji narok na
stravu také v dobé své nepfitomnosti ve Skole z divodu nemoci, avSak pouze prvni
den své nepfitomnosti. Vydej jidel do jidlonosi¢l zakonnym zastupclim nemocnych
déti se provadi v dobé vydeje obédu pro déti a zaky v dobé od 11:00 do 11:20
bocnim vchodem Skolni jidelny. Operativni zmény vydejni doby z organizacnich nebo
provoznich ddvodu jsou vzdy vCas projednany svedouci 38kolni jidelny
a schvaleny feditelkou Skoly.

Organizace vydeje stravy je zabezpe€ena rozvrhem hodin a rozvrhem dohledd ve
Skolni jidelné. Dohled ve Skolni jidelné zajistuji pedagogicti pracovnici Skoly,
pfipadné jini povéfeni pracovnici Skoly. Rozvrh dohledt je vyvésen ve skolni jidelné.
Dohlizejici pracovnici vydavaji pokyny Kk zajisténi kazné Zzakl, hygienickych a
kulturnich stravovacich navyku.

Pokud maji stravnici pfipominky nebo stiznosti ke kvalité, mnozZstvi stravy,
k organizaci vydeje, podavaji je vedouci jidelny do knihy pfani a stiznosti, pfipadné
pfimo feditelce Skoly. Své pozadavky Ci pfipominky stravnici formuluji v souladu se
zasadami slusného chovani.

Doba vydeje obédu:

déti MS (ve vlastnich prostorach) 11,30 - 12,15 hod.

Zaci a zaméstnanci Skoly: 12,30 — 13,45 hod.

Prihlasovani a odhlasovani stravy

Ke stravovani se déti a Zzaci pfihlasuji prostfednictvim formulafe Prfihlaska
ke stravovani, a to vZdy na zaCatku Skolniho roku. Pfi nepfitomnosti ve Skole musi
byt strava odhladena. Zaméstnanci i zakonni zastupci déti odhlasi obéd osobné nebo
telefonicky, a to nejpozdéji do 7:30 hodin v rannich hodinach aktualniho dne.

V pripadé, ze strava nebude odhlasena, stravnikiim bude pocitana plna cena stravy,
a to i tehdy, kdyz si stravu nebudou vyzvedavat.

Pokud se bude stravnik vracet do Skoly po nemoci nebo jiné absenci, musi zakonny
zastupce nahlasit vedouci Skolni jidelny opétovné zahajeni stravovani ditéte (zaka),
a to nejpozdéji do 12:00 hodin pfedchazejici den.



Ceny, uhrada a vyuétovani stravného

Ceny stravného pro jednotlivé kategorie se fidi vyhlaskou 107/2005 Sb.
o Skolnim stravovani, ve znéni pozdéjSich pfedpisi. Cena za jednu porci jidla
pro danou kategorii je uvedena ve zvlastni vnitfni smérnici, ktera je k nahlédnuti u
vedouci Skolni jidelny. Pfipadna zména ceny bude s pfedstihem stravnikim
oznamena.

VySi nakladl na jeden obéd urCuje vedouci Skolni jidelny na zakladé kalkulace
minulého obdobi a pfedpokladaného vyvoje cen vzdy k po€atku Skolniho roku nebo
pfi nahlych zménach vstupnich polozek (cena potravin, energii, vody apod.).

Uhradu stravného provadi stravované osoby nebo jejich zékonni zastupci
do 15. dne v mésici pfevodem na ucet Skoly s pfidélenym variabilnim symbolem
zalohovymi platbami nebo inkasem na mésic dopredu.

Termin uhrady stravného je vzdy nejpozdéji v poslednim tydnu pfedchoziho mésice.
Nebude-li provedena uhrada stravného k danému dni kazdého mésice, nelze se od
1. dne nasledujiciho mésice stravovat.

Pokud stravnik ukonCi stravovani, budou pfeplatky vraceny po uzavieni Skolniho
roku, pfipadné na zakladé individualni dohody.

Nedoplatky musi byt stravniky uhrazeny bezodkladné ihned po jejich oznameni.
V pfipadé neuhrazeni odebrané stravy nebude strava poskytnuta aZz do vyrovnani
nedoplatkd. Vymahani nedoplatkd se fidi dle ObCanského zakona.

Nakladani s potravinami, priprava pokrmdi

Skladovani potravin

Pfejimka zboZi se musi provadét po strance kvantitativni a kvalitativni.
Za spravnou pFejimku nese zodpovédnost vedouci SJ. Potraviny se vybaluji mimo
prostor kuchyné, obaly se bezprostfedné likviduji. Skladovanim nesmi dojit
k poskozeni kvality skladovaného zbozi a musi byt dodrzeny teplotni podminky dané
vyrobcem. Potraviny dovezené v chlazeném stavu se nesmé&ji zamrazovat. V pripadé
rozbaleni potravin museji byt uchovavany informace z oball sou¢asné s rozbalenou
potravinou. V suchém skladu, v lednicich, v mrazacich jsou umistény teploméry
a teploty jsou pravidelné kontrolovany. Je dbano na to, aby nebyly skladovany
spole¢né vzajemné neslucitelné potraviny s riznou mirou epidemiologického rizika.
Skladovaci prostory jsou Cisté, vybilené a na oknech jsou umistény sité proti hmyzu.

Priprava pokrmu

Zelenina a brambory se ocCisti v €asti urCené pro hrubou pfipravu zeleniny
a do dalSi vyroby se prfenaseji v omyvatelnych nadobach.

Vytloukani vajec probiha ve vy€lenéném useku. VajeCny obsah je poté do vyroby
pfenesen v omyvatelnych nadobach.



Pfiprava masa probiha v souladu s technologickymi postupy, rozmrazeni masa
probiha v lednici. Maso po umleti je do 3 hodin tepelné zpracovano.

NoZe a pomucky na zpracovani syrového masa se pouzivaji jen k tomuto ucelu.
Pracovni plochy museji byt Cisté a jsou fadné oznaceny.

Moucné pokrmy se vyrabéji ve vyclenéném pracovnim useku kuchyné.

Pokrmy, které se museji naporcovat, jsou krajeny ve vyclenéném useku kuchyné.
Ihned po skonCeni upravy se pokrmy dohfivaji ha odpovidajici teplotu.

Zeleninové a ovocné salaty se pfipravuji ve vyClenéném useku kuchyné a hotové
jsou ulozené do chladnicky.

Pomazanky jsou vyrabény tésné pred distribuci svacinek.

Doba a teplota tepelného opracovani by méla byt dostate¢na k tomu,
aby se zajistilo zniCeni patogennich mikroorganismu.

Teplota vydavanych pokrm0 je v souladu s normami, zbytky jidel jsou minimalni
a jsou denne likvidovany.

Teplé pokrmy se uchovavaiji v teploté vyssi nez 65 °C.

Tepelna uprava surovin musi zabezpecit zni¢eni mikroorganismu pfi zachovani
nutriéni hodnoty hotového vyrobku:

e na pfipravu pokrmu lze pouzivat jen Cerstva slepiCi vejce z veterinarné
sledovanych chovll, ktera musi byt Fadné tepelné zpracovana varem
po dobu minimalné 12 minut

e maso po vlastnim umleti musi byt do 3 hodin tepelné zpracovano, v dobé mezi
umletim a tepelnou upravou musi byt v chladni¢ce s uvedenim udaje o Case
semleti

e na smazeni pokrmu se pouziva vzdy Ccerstvy tuk, vzdy jednorazové
- 20 minut pfed dokoncCenim tepelné upravy se do pokrmu nesmi nic pfidavat

V zarizenich spoleéného stravovani se nesmi pouzivat ani podavat:

« vejce jina nez slepici z veterinarné sledovanych chovu

e Vvejce s poruSenou skofapkou

« vejce tepelné nezpracovana a pokrmy znich (michana, namékko, oka
s tekutym Zloutkem, vlastni majonéza)

e syrova masa typu tatarskych biftekl

Vydej stravy se provadi bezprostfedné po dohotoveni pokrmu. Doba vydeje nesmi
prekroCit 4 hodiny od jeho dohotoveni. Pfi vydeji je tfeba pouZzivat vhodnych
pomulcek pro manipulaci s potravinami. Vydavané pokrmy musi mit dostate¢nou
teplotu (min. 65° C).

Myti nadobi prostorové navazuje na jidelnu. Pfijem pouZitého nadobi musi byt
prostorové oddélen od vydeje stravy. Myti nadobi nesmi provadét stejny pracovnik,
ktery pracuje pfi vydeji stravy. Pokud neni jiné feSeni, musi byt tyto innosti ¢asové
oddéleny a pracovnik se musi pfevléci do jiného plasté.

K zabezpeceni nezavadnosti a vyzivové hodnoty pokrmu je zvolena ucelna
a Setrna priprava stravy:

« mechanické odstrafiovani nepozivatelnych ¢asti se provadi Setrné

e zelenina se loupe, kraji a strouha tésné pred tepelnou upravou nebo pred
podavanim



e syrové maso se kraji, naklepava a mele tésné pred dalSim zpracovanim
e vSechny potraviny se omyvaiji vcelku pod proudem pitné vody

o tuky se nesmi prepalovat

e Vvari se v nadobach s povrchem z nerezu

Neodebrana strava

V pfipadech, kdy zustanou po vydani stravy neodebrané obédy, jsou kucharky
povinny tyto porce nabidnout pracovnikim Skoly je$té pfed odevzdanim k likvidaci.
Pracovnici Skoly mohou tyto porce (i neuplné, napf. pouze pfilohy apod.) odkoupit po
ukonceni vydeje stravy (vétSinou ve 13:15 hod) za stanovenou cenu. Cena musi
pokryvat vécné naklady na jednu porci zaokrouhlenou na celé koruny nahoru a
stanovuje ji aktualng vedouci SJ s Feditelkou $koly. Tato mozZnost se tyka pouze
pracovniku, ktefi jsou pravidelnymi stravniky SJ, netyka se v8ak zaméstnanct $kolni
jidelny.

Likvidace odpadut

Potravinafrské odpady, nepoZivatelné vedlejSi produkty a jiny odpad
jsou odstrafiovany z prostor, kde se nachazeji potraviny, co nejrychleji,
aby nedochazelo k jejich hromadéni, a jsou ukladany do uzaviratelnych nadob. Tyto
nadoby jsou udrZovany v fadném stavu a jsou snadno Cistitelné a dezinfikovatelné.
Skladovani a odstranovani potravinarskych odpadu, nepozivatelnych vedlejSich
produktl a jinych odpadu je zajisténo odpovidajicim zplsobem (jsou tfidény a
skladovany oddéleng). Ulozisté¢ odpadd je wudrzovano v &istotd. VSechny
odpady jsou likvidovany hygienickym a ekologickym zplsobem v souladu
S pFislusnymi pravnimi predpisy a nepredstavuji primy
ani nepfimy zdroj kontaminace. Komunalni odpad se uklada do popelnic, tfidény
odpad do sbérnych nadob obce (papir, plasty, sklo). Nebezpelny odpad
se skladuje na zakladé povoleni k nakladani s nebezpeCnymi odpady a odevzdava
se vramci sbéru nebezpecného odpadu. Manipulace s odpadem, zejména
se zbytky potravin a jidel se nekfizi s Cistou cestou.

Pozadavky na zaméstnance SJ a hygienu

Zameéstnanci, ktefi pfichazeji do styku s jidlem, jsou proskoleni o hygienickych
normach a splfiuji podminky zdravotni zpUsobilosti.



Organizaéni struktura

e Vedouci skolni jidelny je nepedagogicka pracovnice Skoly, ktera fidi Skolni
stravovani a odpovida za jeho ucelné hospodareni, jeho provoz a plynuly
chod. Je povéfena feditelkou Skoly, které je pfimo podfizena, a v ramci svych
zakladnich povinnosti plni ukoly souvisejici se Skolnim stravovanim. Vedouci
SJ jsou pfimo podfizeny kucharky. Je tedy vedoucim zaméstnancem, ktery je
opravnén organizovat, fidit a kontrolovat praci jinych zaméstnancl a davat jim
k tomu ucelu zavazné pokyny.

« Kuchafrka je pracovnici $kolniho stravovani a fidi se pokyny vedouci SJ, které
odpovida za vysledky své prace. Zabezpeluje zejména dodrzovani
technologickych a hygienickych postupl pfi pfipravé a vyrobé jidel, vydej
stravy, obsluhu jednoucelovych velkokapacitnich kuchyriskych strojl, uklidové
prace na pracovisti a podle potfeby zajiStuje mimoradné ukoly Skolniho
stravovani. Pracovné zabezpecCuje také hrubou pfipravu jidel a vesSkeré
sanitarni prace v zafizeni Skolniho stravovani.

Vseobecné pozadavky

1. Pfed nastupem do zaméstnani se musi vSichni pracovnici kuchyné
podrobit preventivni prohlidce a musi mit vystaven zdravotni prikaz.

2. Zaméstnanci jsou povinni hlasit oSetfujicimu Iékafi kaZdou zménu
zdravotniho stavu, kterd by mohla mit za nasledek kontaminaci vyrobkd.

3. Pracovnici nesmi mit pfi praci v kuchyni zadné ozdoby rukou (prsten,
naramky), nehty musi byt zastfizené a nenalakované.

4. Je nutné pecCovat o télesnou Cistotu a prfed zapocCetim vlastni prace,
pfi pfechodu z necisté prace na Ccistou (napf. uklid, hruba pfiprava),
po pouziti WC, po manipulaci s odpadem, pfi kazdém znecisténi je nutno si
umyt ruce v teplé vodé s pouzitim vhodného myciho (pfip. desinfekéniho)
prostfedku.

5. Je nutné nosit osobni ochranné pracovni prostfedky, zejména pracovni
odév, pracovni obuv a pokryvku hlavy pfi vyrobé potravin, pracovni odév
musi byt udrzovan v Cistoté a podle potieby ménén v priabéhu smény, pred
pouzitim toalety je nutné pracovni odév odlozit a po peclivém umyti rukou
opét obléci.

6. Nelze opoustét objekt Skolni kuchyné v pribéhu pracovni doby
Vv pracovnim odévu a v pracovni obuvi.

7. Vpribéhu prace na pracovisti nesmi pracovnik provadét toaletni
a kosmetické upravy zevnéjsku.

8. Plati zakaz koureni a zakaz vstupu cizich osob na pracovisté.

9. Ukladani pouzitého pracovniho odévu, jakoz i obanského odévu lze jen
na misto ktomu vycClenéné, ukladani pracovniho odévu a obcanskéeho
odévu se musi provadét oddélené.



Pozadavky na vedouci skolni jidelny — organizace provozu kuchyné

1.

2.
3.
4.

5.

Pracovni doba kuchyné od 6:00 do 14:30 hodin.
Odpovédnost za odemykani a zamykani prostor ma kucharka.
Manipulaci s finanénimi prostfedky fesi uéetni ZS a MS.
Vedouci SJ je povinna:
v' dbat na svij zdravotni stav,
v" mit na pracovisti zdravotni priikaz,
v' dodrzovat provozni a sanitaéni fad, fad HACCP na pracovisti,
a takeé vnitfni smérnice Skoly, tykajici se stravovani
v' dodrzovat zasady provozni a osobni hygieny,
v' dodrzovat hygienické pozadavky na vyrobu, podavani, skladovani
a pfipravu pokrmu,
v' uzivat jen schvalené a predepsané technologické a pracovni
postupy, vSimat si kvality a nezavadnosti zpracovavanych potravin
v kontrolovat zaruéni Ih(ty potravin
Kuchafka odpovida za zavéreCny denni uklid Skolni kuchyné
a za likvidaci vSech zbytka.

Zasady provozni hygieny

1.

Nacini, nadobi, pracovni plochy, strojné technologické zafizeni, pfepravni
obaly arozvozni prostfedky musi byt udrZzovany v Cistoté
a vtakovém stavu, aby nedochazelo k ohrozovani jakosti a zdravotni
nezavadnosti potravin a pokrmu.

Uklid v8ech pracovist a prostor se provadi priib&zné za pouziti mycich,
popfipadé desinfek&nich prostredku.

Sanitarni zafizeni, ale i vSechny prostory museji byt udrzovany v Cistoté
a provozuschopném stavu, fadné odvétravany, na WC musi byt hygienické
pomucky (toaletni papir, mydlo, papirové utérky apod.).

Musi byt provadéna priibézné likvidace odpadu.

Pfedméty nesouvisejici s vykonem pracovni €innosti nelze pfechovavat
v objektu Skolni kuchyné.

Preventivné (pravidelnym uklidem a Cistotou) je nutno pusobit k zamezeni
vyskytu hmyzu a hlodavcl a prabézné musi byt provadéna bézna
ochranna desinfekce.

Do prostor Skolni kuchyné a vyrobniho prostoru nelze pfipustit vstup
nepovolanych osob a zvifat, do Skolni jidelny je pfisny zakaz vstupu zvifat.
Osobni véci, obCansky odév a obuv Ize odkladat pouze v Satné,
a to oddélené od pracovniho odévu.

Pro uklid Ize pouzivat jen takové myci, Cistici a dezinfekéni prostfedky,
které jsou urCeny pro potravinarstvi. Tyto prostfedky jsou ukladany
oddélené. Myti nadobi se provadi v dostateCné teplé pitné vodé
s pridavkem myciho prostifedku po pfedchozi o€isté od zbytku.



Sanitace

1. Zahrnuje podrobnéjSi zasady splnéni podminek pro pfipravu podavanych
pokrmu, nezavadnosti pokrm( a splnéni opatfeni proti vzniku a Sifeni
infekEnich onemocnéni aotrav z pokrmu za pFedpokladu dodrzovani
sanitacniho rezimu.

2. Sanitace je provadéna v nasledujicim rozsahu:

o

@)

prubézna: odista pracovnich ploch, postupné myti nadobi a pracovnich
pomucek, pfi kfizeni provozu nasledny uklid a dezinfekce pouzitych
ploch

denni: uklid a desinfekce vS8ech provoznich pomucek, dukladné umyti
pouzitého nadobi, myti podlah ve vSech prostorach Skolni kuchyné,
uklid socialniho zafizeni, myti a desinfekce odpadnich nadob, ocista
prepravnich vozik(

tydenni: kromé bézného uklidu umyti polic ve skladech, omyvatelnych
stén, odmrazeni avymyti lednic, ocisténi pecicich trub, uklid
skladovych prostor v€etné skladu zeleniny a brambor, dezinfekce
odpadnich kanalu v podlaze

meésicéni: odmrazeni a vymyti mrazaku, umyti parapetd a dvefi
Ctvrtletni: ocista stroju, topnych téles a svitidel, vymyti regald
a zasuvek pro uloZzeni nadobi a nastroju, sanitace mycky nadobi,
vypiskovani drobného nadobi — v€etné tacu na jidlo

pololetni: CiSténi klimatizace, myti oken

ro€ni: bileni vyrobnich prostor, generalni uklid, odborné provedeni
dezinsekce a deratizace

1x za 2 roky: bileni skladovych a ostatnich nevyrobnich prostor

3. Uklid kuchyné a skladd potravin, zajistuj pracovnice kuchyné. Kazda sanitaéni
¢innost je zapsana do sesSitu Uklidd a sanitace a je zkontrolovana a podepsana
vedouci SJ. Prostory pro stravniky a hygienicka zafizeni uklizi 1x denné
Skolnice.

Uklidové éinnosti

Uklid jidelny, kuchyné, skladi a kancelafe se provadi denné (myti nadobi, vytfeni
podlah a povrchd na vlhko, myti pracovnich stold, stolki a omyvatelnych ploch, umyti
dfezu a umyvadel, myti a desinfekce prostor WC a sprchy, vynaseni odpadkd,
prubézny denni uklid dle potfeby). Jednou tydné se provadi otirani parapetl na
oknech, desinfekce omyvatelnych &asti stén, myti dvefi, vyména rucnikd a utérek
(v pfipadé potieby Castéji). Jedenkrat mésicné se provadi vysmyc&eni koutl a prostor
za nabytkem, desinfekce regall, skfini a polic, desinfekce bilého a ¢erného nadobi,
omyti radiatord, odmrazeni mrazaka a uklid lednic. Uklidové prostfedky jsou ulozeny
ve zvlastni mistnosti k tomu urCené. Bileni kuchyné se provadi 1x ro¢né, vzdy o
letnich prazdninach spole¢né s generalnim uklidem v8ech prostor Skolni jidelny.
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Bezpecnost a ochrana zdravi

Systém BOZP a PO

PécCe o bezpeCnost a ochranu zdravi pfi praci vychazi s pfislusnych ustanoveni
zakoniku prace.

Novi pracovnici useku Skolniho stravovani budou proskoleni prvni den pfi nastupu do
zaméstnani, dale pak jsou vSichni pracovnici znovu proskolovani podle
harmonogramu Skoleni o bezpecnosti a hygiené prace a PO ve S$kolni jidelné.
O skoleni a pfidélenych osobnich ochrannych pomuckach je vedena evidence.

Kazdy pracovnik Skolniho stravovani pfedlozZi pfi nastupu do zaméstnani zdravotni
prukaz. Kopie budou ulozeny u vedouci $kolniho stravovani a v osobni agendé
v Feditelné.

LékarniCka je umisténa v prostorach Skolniho zafizeni a musi byt dostupna vSem
pracovnikim. Je vedena kniha urazu, ktera je uloZena v feditelné Skoly.

V prostorach Skolniho stravovani jsou vyvéSeny pozarni poplachové smérnice
a dulezita telefonni Cisla. Ve Skolni jidelné jsou umistény rozpisy pedagogickych
dohledd.

Inspekce a kontroly

V zafizeni Skolniho stravovani jsou pravidelné provadény inspekce a kontroly
pfislusnymi nadfizenymi a kontrolnimi organy. VSechny zaznamy jsou zaevidovany
a ulozeny u vedouci SJ.

Revize zafizeni ve Skolnim stravovani jsou provadény smluvnimi reviznimi techniky
a Casoveé jsou realizovany podle |hit stanovenych pro Skolni stravovani.

Udrzba zafizeni $kolniho stravovani je operativné feSena na zakladé Gstni dohody.
ZavaznéjSi opravy stroju jsou provadény jen vybranymi odbornymi mechaniky.

Zavéreéna ustanoveni

1. Vnitfni fad Skolni jidelny byl projednan na pedagogické poradé
dne 30. 08. 2023

2. Tento fad je verejné pfistupny v kancelafi Skoly, o seznameni vSech zaku
s jeho znénim je proveden zapis v tfidnich knihach a tfidni ucitelé o jeho
vydani informuji téz zakonné zastupce v ramci tfidnich schizek.

3. Vstupuje v platnost dne 1. zafi 2023. Muze byt upraven po projednani
v pedagogické rad& & na pracovni poradé. Upravu pak mohou nafidit
i organy ochrany vefejného zdravi.

4. Stimto provoznim fadem byli seznameni vSichni zaméstnanci Skoly
na provozni poradé v srpnu 2023. Tento fad museji dodrZzovat zaméstnanci
Skoly, jidelny a stravnici.

Popovice 31. 08. 2023 Magr. llona Eliska Hendrychova
feditelka Skoly
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Zakladni Skola a Matefska Skola Popovice, pfispévkova organizace
,ﬁ\ . Popovice 150, 686 04 Kunovice, IC 70980993, RED IZO 600124151
ZAKLADNI A MATERSKA

SKOLA POPOVICE

SANITARNI RAD
Denni uklid:

s provadén béhem a po skoncCeni provozu zarizeni, musi byt zachovana
provozni Cistota

provozni poradek a Cistota pfi pfipravé jidel

dokonalé myti stolniho a varného nadobi a pomucek

¢isténi varnych spotfebicl dle druhu a pouziti

vytfeni pomocnych ploch v kuchyni, vydejovych oken a vytahu

do sucha vytfit myci dfezy v€etné ramu

myti a otfeni prachu z pfenosnych zafizeni (nafezovy stroj, vahy, konvice
apod.)

s pred vydejem stravy musi byt zajistén uklid vyrobnich casti tak, aby nedoslo
k hromadéni odpadku, podlaha kuchyné musi byt o€isténa od hrubé nedistoty
myti celé podlahy ve varné a na jinych mistech po skoneni kazdé smény
mistnost hrubé pfipravny - obkladacky, dfez, Skrabka brambor, podlaha
vSechny umyvadla umyt a vytfit do sucha

uklid Satny pro personal

uklid socialniho zafizeni

desinfekce zafizeni — varné zafizeni, pracovni plochy, podlahy

X/ X/ X/ /7
L X X X K XY

X/
X4

L)

e

*

>

X/
X4

L)

X/
X4

X/
X

X/
X4

L)

e

*

e

*

Tydenni uklid:

X/
X4

L)

vytfeni zasuvek stolu v kuchyni
umyt a dezinfikovat vydejové pulty
vyradit poSkozené nadobi a naradi

e

AS

e

AS

Mésicéni uklid:

K/
L X4

uklid ve skladech potravin (vétrani, utfit prach, omést pavuciny, vytfit volné
regaly, Fadné vycistit podlahy), vSechny zarubné a dvefe stravovaciho zafizeni
uklid chlazenych skladu, odmrazovani a myti chladnicek

fadné vydrhnuti vnitfka pecicich trub a konvektomatu

uklid a myti Satny (skFing, stul atd.)

umyt a dezinfikovat obkladacky ve varné

uklid a myti social. zafizeni, uklidové komory

7/
X

7/
LX)

7/
X

K/
LX)

e
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Ctvrtletni uklid:

X/
°e

drhnuti pfiboru, skla, porcelanu, pekacud, panvi, hrnct u€innym prostiedkem a
nasledna dezinfekce
myti oken

X/
°e

Generalni uklid:

uklid varny a pfilehlych prostor
Cisténi a uklizeni vSech Casti stravovaciho zafizeni, v€etné vzduchotechniky,
osvétleni, otopnych téles
odstranéni nepotfebnych pfedmétd, mensi opravy a natéry stén, podlah,
vymeéna poskozeného naradi a nadobi
¢ shrnuti denniho, tydenniho a mésic¢niho uklidu v kratSi Casovy celek,
kdy stravovaci zafizeni neni v provozu.
% Udrzba a sanitace stropu — odsavaée par nad varnymi spotiebiéi

X/ X/
L XA X

X/
°e

Za dodrzovani sanitarniho fadu zodpovidaji vSichni pracovnici kuchyné!

Uklid v celé provozovné je provadén vzdy mokrou cestou, myci a Gistici prostfedky
jsou onaceny.

Dezinfekce — provadéna schvalenymi dezinfek&nimi pFipravky, které jsou stfidany
min. 2x ro¢né. Pfiprava téchto roztokl a jejich pouziti musi byt provadéna v souladu
S pokynem vyrobce.

Dezinsekce — bé&zné v zafizeni provadéna jako preventivni (dodrzovani Gistoty ve
skladech, pfipravnach, varné, v okoli skladovacich kontejneru)

Deratizace — provadéna jako souhrn preventivnich opatieni, ktera jsou stejna jako
u dezinsekce. Navic jsou provedena opatfeni k zamezeni vniknuti hlodavcu do
zarizeni (oplechovani

dvefi do vySe 30 cm, zakryti klimatizaCnich vpusti, husté mfize na oknech
skladovacich ¢asti). V pfipadé potieby se provadi represivni deratizace.
Represivni dezinfekce a represivni deratizace vcetné nasledného uklidu
se zadava odborné firmé.

Popovice 31. 08. 2023 Mgr. llona Eliska Hendrychova
feditelka Skoly

13



’A\\ )
ZAKLADNI A MATERSKA

SKOLA POPOVICE

Zakladni Skola a Materska Skola Popovice, prispévkova organizace

Popovice 150, 686 04 Kunovice, IC 70980993, RED 1ZO 600124151

PROVOZNIi RAD SKOLNi JIDELNY

A

No ok

o

10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.

(dle vyhlasky ¢.107/2005 Sb.)

Kazdy zak nasi Skoly ma pravo stravovat se ve Skolni jidelné.

Obédy si nahlasi u vedouci Skolni jidelny v uréeném terminu. A
zasadné pfedem na cely mésic (plati se z bankovniho uctu).

NemuUze-li se zak dostavit ze zdravotnich duvodud k obédu, odhlasi
se nejpozdéji do 12.00 hodin stravovaciho dne. Radné odhlasené obédy
budou vyuctovany na konci mésice.

Obédy se vydavaji v dobé od 11.30 do 13.45 hodin.

Nosit obédy doma v jidlonosici je povoleno jen prvni den nemoci.

Z4&ci i dospéli vstupuji do $kolni jidelny prezuti.

V jidelné hlasité nemluvime, udrzujeme Cistotu a po jidle odneseme nadobi
k mistu uréenému na odkladani.

Zakusky a ovoce snime vzdy vjidelné a napoje pijeme u stolu,
kde obédvame.

VSichni zaci se fidi pokyny dohlizejicich uciteld a zaméstnancl Skolni
jidelny. Setfi zafizeni jidelny, nadobi a pribory. Kazdé poskozeni
zpusobené zakem uhradi jeho zakonny zastupce.

Do jidelny odvadi zaky vyucujici z posledni hodiny.

Velikost porce je stanovena normou pro kazdou vékovou kategorii.

Jidelni listek je vyvéSen na nasténce u jidelny.

V dobé prazdnin a mimoradného feditelského volna je obéd automaticky
odhlasen.

Dohlizejici ucCitel udrzuje v jidelné klid a pofadek a dba na dodrzovani
tohoto fadu.

PoruSovanim tohoto fadu mulze byt zak vylouen ze stravovani na dobu,
kterou stanovi feditel Skoly po projednani prestupku v pedagogické radé.
Rodi¢e budou o prestupku pisemné informovani.

Zakladni vyhlasky a predpisy jsou k dispozici v kancelafi u vedouci Skolni
jidelny.

Popovice 31. 08. 2023

Mgr. llona Eliska Hendrychova
feditelka Skoly
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Zakladni Skola a Matefska skola Popovice, prispévkova organizace

ﬁ\\ _ Popovice 150, 686 04 Kunovice, IC 70980993, RED 1ZO 600124151
ZAKLADNI A MATERSKA v o~ » - .
$KOLA POPOVICE PROVOZNI RAD SKOLNI JIDELNY

(dle vyhlasky €.107/2005 Sb.)

1. Zasady provozu:

Provoz SJ se Fidi Vyhlaskou & 107/2005 O $kolnim stravovanim
ve znéni pozdéjSich  pFfedpisi, FN /Metodikou spotfebniho  koSe.
Skolskym zakonem 561/2004 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisd, zakonem 258/2000
Sb. o ochrané vefejného zdravi ve znéni pozdéjSich predpisu, Vyhlaskou 137/2004
Sb. 0 hygienickych pozadavcich a zasadach osobni
a provozni hygieny pfi €innostech epidemiologickych zavaznych ve znéni pozdéjSich
predpist. Vyhlaskou 490/2000 Sh. o rozsahu znalosti a dalSich podminkach k
ziskani odborné zpUsobilosti v nékterych oborech ochrany vefejného zdravi ve znéni
pozdéjSich predpist. Nafizeni ES - od 01. 01. 2006, zakonem 852/2004 Sh. o
hygiené potravin ve znéni pozdéjSich predpisu, ES 178/2002. Rozsah poskytovanych
sluzeb viz Systém HACCP.

Zakladni vyhlasky a predpisy jsou k dispozici u vedouci SJ.

JidelniCek je sestavovan na zakladé zdravé vyzivy a dodrzovani spotfebniho koSe
sledovanych potravin.

Podle § 4 odst. 9. vyhlasky 107/2005 Sb. o 8kolnim stravovani ve znéni pozdéjSich
predpisid. Stravnik ma narok na dotované stravné pouze v pripadé,
Ze je pfitomen ve Skolském zafizeni nebo prvni den neplanované nepfitomnosti.
Obéd si muze vyzvednout ve vyvafovné na misté k tomu ureném do jidlonosice.
Dalsi dny nema narok na dotované stravné a musi se odhlasit.
Dit¢é se stravuje vzdy, pokud je pfitomno v dobé vydeje stravy.
Pfi odbéru do jidlonosi¢e musi byt dodrzeny pfedepsané hygienické zasady, viz
"Pokyny pro vydej stravy do jidlonosi¢a."

2. Provozni doba SJ: 6:00 — 14:30 hod.

Vydej stravy:.

pitny rezim 6,30 - 14,30 hod.
ranni svacina 8,30 - 9,00 hod.
obéd - MS 11,15 - 12,15 hod.
obé&d ZS a zaméstnanci 12,30 - 13,45 hod.
odpoledni svacina 14,00 - 14,30 hod.

Vydej do jidlonosi¢u: od 11,00 — 11,20 hod.



Stravovaci dobu je nutno dodrzovat z duvodu pfestavky mezi jednotlivymi jidly
a dle systtmu HACCP. Moznost pfidavkl jidla, kdykoliv o to stravnik pozada
pfi vydeji stravy. MoZnost doplnénim napoju na oddéleni v pribé&hu celého dne.

3. VySe stravného

Ceny stravného pro jednotlivé kategorie se Fidi Vyhlaskou 107/2005 Sb.
o Skolnim stravovani ve znéni pozdéjSich predpisu, pfiloha €. 2.

Do vékovych skupin jsou stravnici zafazovani na dobu Skolniho roku,

ve kterém dosahuji véku podle bodl 1 - 4.

DENNI JIDLO 3-6 LET |FN KC /DEN /STRAVNIK |V ROZMEZI
Presnidavka 4,50 + 0,50 napoj 4,50 az 6,00
Obéd 12,00 + 1,00 napoj 11,00 az 18,00
svacina 4,50 + 0,50 napoj 4,50 az 6,00
na napoje 2,00 2,00 az 3,50
Celkem 50,00 K¢ 22,00 az 39,00 K¢
DENNI JIDLO 7/10 LET |FN KC/DEN /STRAVNIK |V ROZMEZI
presnidavka 5,50 + 0,50 napoj 5,50 az 8,50
Obéd 13,50 + 1,00 napoj 13,50 az 23,00
Svacina 4,50 + 0,50 napoj 4,50 az 6,00
na napoje 2,00 2,00 az 3,50
Celkem 55 Ké 25,50 az 43,00 K¢

Zaci 7 az 10 let 31,- K&

Zaci 11 az 14 let 34,- K¢

Dospéli stravnici 40,- KC

4. Zpusob uhrady stravného

Bezhotovostni platebni styk do 15. dne v mésici

Odhlasené obédy jsou odecteny.

¢islo uctu: 86-3918700207/0100 Komercni banka, a. s.
variabilni symbol: &islo Zaka pfidéleného vedouci SJ

Castka: stravovaci zvyklosti x poCet dnui v pfislusném mésici

Termin placeni - probiha prioritné bezhotovostné k 15. dni v mésici.

Pri nezaplaceni stravného v daném terminu do 15. dne v mésici nebo u
neuhrazenych plateb, nepfedlozeni dokladu o uhradé nejpozdéji do 29. dne v mésici,
nebude stravnik na stravovani pfihlasen. Nezaplati-li véas, bude dité vylou¢eno ze
stravovani do zaplaceni dluzné castky.
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Pokud dojde k opakovanému neuhrazeni stravného, bude dité uplné vylouceno ze
stravovani. Dle Skolského zakona 561/2004 Sb. § 35 ve znéni pozdéjSich pfedpisd.

5. Pfihlaseni stravniku

Zakonny zastupce vyplni pfihlasku ke stravovani a odevzda v kancelafi Skolni jidelny.
Zajistit platbu u penézniho ustavu.

6. Odhlasovani stravniku

Odhlaseni stravy - telefonicky se hlasi u vedouci Skolni jidelny vzdy den pfedem do
12,00 hod.

Za neodhlasenou a neodebranou stravu se neposkytuje vécna ani finan¢ni nahrada.
Hlaseni zmén vzdy do 15. dne v mésici u vedouci SJ.
Zmény:

v’ stravovaci zvyklosti

v zpusob placeni stravného, zména Cisla uétu nebo penézniho Ustavu

v adresy, jména

v ukoné&eni dochazky - vyrovnani pfipadnych preplatk(l, nedoplatku

Vyuctovani: vyuctovani bude provedeno na konci Skolniho roku pfevodem zlstatku
na vlastni konto

Prihlasovani o prazdninach
Svatky a prazdniny jsou automaticky odhlaseny, pokud neni provoz MS.

Zavéreéné ustanoveni

S provoznim fadem Skolni jidelny budou seznameni vSichni zaci pfi zahajeni nového
Skolniho roku.

Provozni fad byl projednan s vedenim Skoly a nabyva platnost dne: 01. 09. 2023

Je vyvé&3en na nasténce u vedouci SJ a v prostoru $aten MS i ZS.

Popovice 31. 08. 2023
Magr. llona Eliska Hendrychova
feditelka Skoly
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Zakladni Skola a Materska skola Popovice, prispévkova organizace

ZA\\ ~ Popovice 150, 686 04 Kunovice, IC 70980993, RED 1ZO 600124151

ZAKLADNI A MATERSKA
SKOLA POPOVICE

OSOBNi OCHRANNE PRACOVNIi PROSTREDKY
(§ 104 zakona €. 262/2006 Sb. zakoniku prace)

§ 104 Osobni ochranné pracovni prostfedky, pracovni odévy a obuv, myci, Cistici a
dezinfek&ni prostfedky a ochranné napoje

Ochranné pracovni odévy a obuv se vydavaji zaméstnancum dle platnych pFedpisu
po predloZeni opotfebovanych.

Osobni ochranné pracovni prostfedky se vedou v osobni karté zaméstnance
a vydavaji se zaméstnancim proti podpisu, pficemz zlstavaji ve vlastnictvi
zaméstnavatele.

Zaméstnanci jsou povinni pouzivat osobni ochranné pracovni pfedméty vyhradné pfi
pracovnich €innostech, které jim byly pfidéleny.

OOPP jsou ochranné prostiedky, které musi chranit zaméstnance pred riziky, nesmi
ohrozovat jejich zdravi, nesmi branit pfi vykonu prace a musi splhovat poZadavky
stanovené zvlastnim pravnim predpisem (NV €.21/2003 Sb., technické pozadavky na
osobni ochranné prostiedky) - Zaméstnavatel je povinen udrzovat OOPP v
pouzitelném stavu a kontrolovat jejich pouzivani. - Zaméstnancim musi byt
poskytnuty myci, Cistici a dezinfekni prostfedky na zakladé rozsahu znecisténi kiize
a odévu; na pracovistich s nevyhovujicimi mikroklimatickymi podminkami, téz
ochranné napoje (pitna voda se nepovazuje za ochranny napoj) - Zaméstnanci musi
byt s pouzivanim ochrannych prostfedkl seznameni (coz stvrdi svym podpisem) -
OOPP, myci, Cistici a desinfekéni prostfedky zaméstnavatel poskytuje zaméstnanci
oproti jeho podpisu (evidencni karty OOPP) - OOPP, myci, Cistici, desinfekeni
prostfedky a ochranného napoje poskytne zaméstnavatel bezplatné podle vlastniho
seznamu, zpracovaného na zakladé vyhodnoceni rizik a konkrétnich podminek
prace. - Poskytovani OOPP nesmi zaméstnavatel nahrazovat finanénim plnénim. - V
prubéhu pouzivani OOPP jsou tyto stale majetkem spole€nosti - zavinénou Skodu,
ktera souvisi s nespravnym pouzivanim ¢i zavinénym poskozenim mulze
zaméstnavatel ulozit k uhradeé.

Zhodnoceni rizik ve stravovacim zafizeni — Skolni kuchyné&, vydejna a jidelna:
Kucharka:
v uklouznuti, upadnuti — bodné fezné rany, opafeni - nutnost pouzivani
ochranné obuvi protiskluzové
v' znecisténi, opotifebeni odévu pfi pfipravé a vydeji pokrml — pracovni plast
bily / kalhoty a halena popf. triko a €epice / sitka.
v potfisnéni chemickymi gistidly - gumova zastéra nebo jednorazové igelitové
zastéry, ochranné rukavice
v' myci, Cistici, dezinfekéni prostfedky dle seznamu, krém na ruce, ruénik.



Prac.zarazeni

Vedouci kuchyné

Ohrozena cast | Nazev OOPP Davod |Poznamka
téla

Ruce Rukavice gumové G3

Nohy Obuv ochranna protiskluzova J4

Télo Plast ochranny N18 Cca 2 ks/rok
Hlava Cepice kuchafska, loditka nebo Hygiena |Cca 2 ks/rok

sitka

Prac.zarazeni

Kuchar, kucharka, pomocna kucharka

Ohrozena ¢ast | Nazev OOPP Didvod |Poznamka
Ruce Rukavice gumové G3
Nohy Obuv ochranna protiskluzova J4
Gumové holinky J4 Pfi myti nadobi
Télo Plast ochranny N18 Cca 2 ks/rok
Kalhoty bilé N18 Cca 2 ks/rok
KoSile s kratkym rukavem N18 Cca 2 ks/rok
Zastéra L16 Cca 2 ks/rok
Zastéra igelitova L16 Pfi myti nadobi
Hlava Cepice kuchafska, loditka nebo Hygiena |Cca 2 ks/rok
sitka
Prac.zafazeni |$kolnice ZS
Ohrozena ¢ast | Nazev OOPP Divod |Poznamka
Ruce Rukavice gumové, mast, toal. G3 dle potfeby
mydlo
Nohy Obuv ochranna protiskluzova J4 Podrazka W /12més.
Obuv pracovni zateplena J4a, J7 Pfi praci venku/36 més.
Télo Pracovni odév nebo plast N16,18 |Cca 1 ks/rok
ochranny
ProsSivany kabat 3/4 N7 Pfi praci venku/36 més.
Hlava Zimni Cepice N7 Pfi praci venku
Prac.zafazeni |Uklize¢ka v lehkych provozech
Ohrozena cast | Nazev OOPP Davod |Poznamka
Ruce Rukavice pracovni ochranné G3, G15
Nohy Obuv ochranna protiskluzova J4
Télo Pracovni odév nebo plast N12,16

ochranny

Cistici a myci prostredky

Prace Cista

Administrativa, obsluha kotelen, Skolstvi

Myci prostifedek

100 gramu za meésic

Cistici pasta

300 graml za mésic

Ochranny krém

Pro kucharku, vedouci kuchyné&, Skolnici

Ruénik

Dle potieby

Prace méné cista

Uklid

Myci prostfedek

100 gramU za mésic
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| Ruénik | Dle potfeby

Dolozit seznam dezinfek&nich a Cisticich prostfedkl - viz Pisemné pravidla pro
nakladani s nebezpecnymi latkami a smésmi
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