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TACLADM A MATERSDUA . JAXLAD
skowa rorovice  Zakladni Skola a Matefska Skola Popovice $kota rorovice
prispévkova organizace
Popovice 150, 686 04 Kunovice

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vnitini piedpis &.: RD — 07/2024

1. Obecna ustanoveni

1.1 Reditelka Zakladni $koly a Matetské skoly Popovice, piispévkové organizace (dale
»skola®) vydava Vnitini fad Skolni druZiny (déle ,,vnitini fad), ktery se vztahuje
k ¢innosti §kolni druziny (dale ,,SD*) umisténé na adrese Popovice 150.

1.2 Zékladni pravni vychodiska: § 30 zdkona ¢. 561/2005 Sb., o ptedskolnim, zdkladnim,
sttednim, vyS$S§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni
a vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném znéni.

1.3 Utastniky zajmového vzdélavani ve SD jsou Zaci $koly.

1.4 Vnitini fad upravuje:
* podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zaki a jejich zédkonnych zastupci,
pedagogickych pracovnikii ve SD a podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahi se
zaméstnanci ve SD,
« provoz a vnitini rezim SD,
* podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi zaki a jejich ochrany pted socidlné
patologickymi jevy a pted projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili,
« podminky zachazeni s majetkem SD ze strany zaka.
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1.5  Vnitini ¥ad je zavazny pro viechny Zaky, kteii jsou pfihlaseni ke vzdélavani ve SD,

jejich zékonné zastupce a zaméstnance skoly.

Prava a povinnosti Zakl a pravidla vzajemnych vztahl se zaméstnanci Skoly

2.1 Prava zaka

Zaci maji pravo zejména:

2.1.1 na vzdélavani podle Skolského zdkona — na rozvoj osobnosti podle miry nadéni,

rozumovych a fyzickych schopnosti,

2.1.2 na informace o prubéhu a vysledcich svého vzdelavani,
2.1.3 ucastnit se akci potadanych SD,
2.1.4 vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich

vzdélavani, pticemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
veku a stupni vyvoje — zék vyjadiuje své vlastni nazory slusnym zpisobem,

2.1.5 na informace a poradenskou pomoc S$koly nebo Skolského poradenského zafizeni

v zalezitostech tykajicich se vzdélavani

2.1.6 na ochranu své osobnosti, soukromi, svého jména a projevl osobni povahy.

2.2. Povinnosti zaku

Zaci maji povinnost zejména:

2.2.1 tadné dochazet do SD a tadné se vzdélavat — uclastnit se vzdélavani a c¢innosti

2.2
2.2

2.2.

2.2
2.2

2.2.

2.2.

2.2.

2.2

2.3.

organizovanych SD,

.2 predkladat vychovatelce SD véas dokumentaci k omluvé své absence ve SD,

.3 dodrzovat vnitini fad (ve vécech tykajicich se ¢innosti SD pfiméfend také skolni Fad)
a predpisy a pokyny SD k ochrané zdravi a bezpeénosti, s nimiz byli seznameni,

4 plnit pokyny pedagogickych pracovniki a jinych zaméstnancti skoly vydané v souladu
s pravnimi piedpisy a vnitinim fadem SD,

5 bez védomi vychovatelky neopoustét oddéleni SD,

.6 nenosit do SD predméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpe¢nost zakii nebo jinych
osob, zpusobit uraz nebo ohrozovat mravni vychovu zakd,

7 chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob, Zdkim jsou zakézany v§echny
¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé,

8 ihned ohlasit vychovatelce nebo jinému zaméstnanci Skoly kazdy traz, podezieni na
uraz ¢i nahle vzniklou nevolnost,

9 ihned ohlasit vychovatelce nebo jinému zaméstnanci Skoly vznik skody v souvislosti se
vzdélavanim ve SD,

.10 nepouzivat v SD zadné vlastni digitalni technologie (chytré hodinky, mobilni telefon,
veskerd dotykova €i herni zafizeni); je zakdzano pouZivani a jakdkoliv manipulace
S nimi na pudé skoly a ve Skolnim areédlu (pokud neni vychovatelkou pouziti umoznéno).

Pravidla vzajemnych vztahu se zaméstnanci ve Skole

ZAci:
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2.3.1 dodrzuji zasady slusného a spoleéenského chovani ve SD i pii akcich SD,
2.3.2 zdravi zaméstnance Skoly a jiné dospélé osoby pohybujici se v budové skoly, 5
2.3.3 respektuji pravidla chovani nastavena spolecné s vychovatelkou pro dané oddéleni SD.

3. Prava a povinnosti zikonnych zastupcti Zaki a pravidla vzajemnych vztahi se
zaméstnanci Skoly

3.1 Prava zakonnych zastupci

Zakonni zastupci maji pravo zejména:

3.1.1 nainformace o prib¢hu a vysledcich vzdélavani svého ditéte (pravo na informace maji
také osoby, které viici zakim plni vyzivovaci povinnost),

3.1.2 vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani
jejich déti ve SD, vznaset podnéty k praci SD u vychovatelky nebo u vedeni $koly,

3.1.3 na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni
v zalezitostech tykajicich se vzdélavani.

3.2. Povinnosti zakonnych zastupci

Zakonni zastupci maji povinnost zejména:

3.2.1 zajistit, aby zak dochazel fadné do SD — v piipadé absence omlouvat nepiitomnost zaka
ve SD,

3.2.2 navyzvani feditelky Skoly se osobn¢ zcastnit projednani zavaznych otazek tykajicich
se vzdé&lavani zaka ve SD,

3.2.3 informovat SD o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich Zaka nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani ve SD,

3.2.4 oznamovat SD udaje o zdkovi zapsané ve $kolni matrice SD a zmény v téchto udajich,

3.2.5 oznamovat SD dal§i udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecnost
74ka ve SD, a zmény v t&chto udajich,

3.2.6 Uzce a aktivné spolupracovat se Skolou pfi feSeni rizikového chovani zakl, projevi
diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili mezi zaky ve SD,

3.2.7 nahradit Skodu, kterou jeho dité zpusobilo svym nevhodnym chovdnim a imyslnym
ni¢enim majetku SD ($koly),

3.2.8 tadné a v¢as uhradit uplatu za zajmové vzdélavani.

3.3  Pravidla vzijemnych vztahi se zaméstnanci ve Skole

3.3.1 Pravidla komunikace SD se zakonnymi zastupci zaki:

. kazdy zak ptihlaseny do SD obdrzi deni¢ek, do kterého vychovatelka zapisuje
informace o platbach, akcich SD, sdéleni o aktualnim projevu zaka ve SD apod.,
. prostfednictvim deni¢ku zakonny zastupce omlouvé absenci Zaka ve SD, hlasi

pfedem znamou neptitomnost, zada zménu doby nebo zptsobu zdka odchodu ze
SD apod. Telefonicka nebo tistni dohoda o zméné neni moZna.
3.3.2 Mailova a telefonickd komunikace je urena zejména k informovani o nepfitomnosti
74ka ve SD a sdé&leni organiza¢nich zaleZitosti spojenych se vzdélavanim a chodem SD.
3.3.3 Prubeh a vysledky vzdélavani a chovani zaka projednéavaji vychovatelky se zdkonnym
zastupcem Zaka pouze pii osobnim jednani — je zakdzano v této véci pouzivat mailovou
komunikaci. Osobni jednéni probihd mimo dobu poskytovaného vzdélavani, napt. po
ptedchozi domluvé v jinou dojednanou dobu.
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projednany vzdy za Ucasti zakonného zastupce, vychovatelky, pfip. feditelky nebo
zastupkyné teditelky.

3.3.5 Anonymni a neadresné piipominky zdkonnych zastupcti nebudou projednavany.

3.3.6 Veskera komunikace zdkonnych zastupct zakl a Skoly musi byt zaloZzena na zasadach
vzajemné ucty, respektu, nazorové snaSenlivosti, solidarity a duastojnosti vSech
ucastnikd.

4, Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki
4.1  Prava pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

4.1.1 na zajiSténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pted fyzickym nésilim nebo psychickym nétlakem ze strany zakid nebo
zakonnych zastupcti zaki a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve skole,

4.1.2 aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

4.1.3 volit a byt voleni do Skolské rady,

4.1.4 na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

4.2  Povinnosti pedagogickych pracovniki

4.2.1 dodrzovat povinnosti stanovené skolskym zakonem

4.2.2 ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pied
zneuzitim data, udaje a osobni Udaje a zaméstnanci Skoly, citlivé osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu déti, zakt a studentli a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do
styku, shromazd’ovat pouze nezbytné idaje a osobni tdaje, bezpecné je ukladat a chréanit
pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které na né nemaji zdkonny
narok, nepotifebné udaje vytazovat a dal nezpracovavat.

5. Provoz a vnitini rezim SD

5.1  Vzdélavani ve SD poskytuje zakiim naplnéni volného asu zijmovou Ginnosti se
zaméfenim na rizné oblasti.

5.2  Cinnost SD je poskytovana za uplatu. Jeji vyse, pravidla a zptisob platby jsou dany
samostatnou smérnici Skoly.

5.3  SD ma ke své ¢innosti vyhrazenu uéebnu v budové koly na adrese ZS a MS Popovice.
Vyuziva také podle potteby dalsi prostory skoly.

5.4  Provozni doba SD je od pondéli do patku v dobé& od 11:30 do 16:30 hodin.

55  Podminky dochazky do SD (doba pobytu ve SD, doba odchodu ¢i vyzvedavani zakd aj.)
jsou presné stanoveny v piihlasce do SD.

5.6  Postup vychovatelky pii nevyzvednuti zaka do stanovené doby:
vychovatelka neprodlené¢ informuje zdkonného zéstupce (telefonicky), v piipade
nemoznosti kontaktovani zakonného zastupce do 30 minut bude kontaktovan obecni
urad, ptip. OSPOD.
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5.7  Pokud zak odchézi do zajmového krouzku, ptebira za néj zodpoveédnost vedouci tohoto
krouzku.

5.8  SD nema funkci socialni (hlidani déti), poskytuje zajmové vzdélavani — podili se na
rozvoji osobnosti zaka plnénim Skolniho vzdélavaciho programu $kolni druZiny.

59 Do SD piichazeji Zaci po skonéeni vyudovani pod vedenim vychovatelky, ktera je
piebird od tfidni ucitelky. Informaci o onemocnéni zdka nebo jiné podstatné udaje
0 zakovi souvisejici se zajmovym vzdélavanim ve SD piedava vychovatelce t¥idni
ucitelka.

5.10 Vychovatelka odvadi zaky piihlasené do SD na obéd a poté je odvadi do SD.

5.11 Prezuti a ostatni obleceni si zaci nechavaji v Satn¢.

5.12 O jinych &innostech organizovanych SD musi byt zikonny zastupce Z4ka informovan
vychovatelkou pisemné a v ¢asovém predstihu.

5.13 Pii spoleénych vychéazkach, vyletech, exkurzich, na htisti a kdekoliv jinde mimo
oddéleni SD dbaji Zaci pokyntl vychovatelky. Nesmi bez dovoleni opoustét skupinu.

5.14  Pro planovani akci mimo Skolu plati pravidla stanovena Skolnim fadem.

5.15  Ztratu (popi. nalez) osobnich véci ohlasi Zaci neprodlené vychovatelce SD, t¥{dnimu
uciteli nebo kterémukoliv zaméstnanci Skoly, ktery ztratu nahlasi svému vedoucimu
pracovnikovi. Za pojistnou udéalost se nepovazuje véc zapomenutd a hledand az
nasledujici den. Nalezené véci se shromazd'uji v kancelafi hospodarky.

5.16  Zakonni zastupci a dal§i navitévnici do uéeben SD nevstupuji.

5.17 Odchod zaka ze SD se fidi informacemi, které uvedl zakonny zastupce zaka v zapisnim
listku do SD, pop#. denicku.

5.18 Po dobu pobytu ve SD je zakiim zakéazano pouzivani kol, kolob&zek apod.

6. PFijimani Zaki do SD a ukon¢ovani vzdélavani ve SD

6.1  Zaci se piihlasuji k pravidelné denni dochazce do SD vyplnénim piihlasky.

6.2 O pfijeti zéka do Skolni druZiny rozhoduje feditelka skoly.

6.3  Pijimani zakd do SD pro nasledujici §kolni rok probiha v terminu vyhlaseném
tfeditelkou Skoly, zpravidla v mésici Cervnu aktudlniho Skolniho roku.

6.4  Zajmové vzdélavani ve SD neni $kolskym zakonem stanoveno jako povinné, tudiz neni
ze strany zakonného zastupce narokové.

6.5  Ur&eni pofadi zaki pfi pfijimani do SD se #idi kritérii.

Kritéria pfijeti do Skolni druZiny:

« Zaci 1.az5. roéniku budou pfijati na zékladé pisemné piihlasky v ramci zapisu
do SD.

* Maji prednost mladsi Zaci pred starSimi, zaci dojizd¢jici.

*  Maji pfednost zaci, jejichz zakonni zastupci jsou zaméstnani nebo patfi mezi osoby
samostatné vydéle¢né cinné (Skola miize pozadovat potvrzeni o zaméstnani,
vV piipadé osob samostatné vydéleénd ¢innych Gestné prohlaseni o provadéni SVC).

* Bod 2 a 3 plati v pripadé, je-li pfijiman jen omezeny pocet pro naplnéni kapacity.

6.6 V ptipadech zvlastniho zietele pii komplexnim posouzeni okolnosti mize feditelka
Skoly umoznit pfijeti Zaka mimo vySe uvedend kritéria (napf. Zak s jinym matetskym
jazykem z divodu podpory rozvoje jazykovych dovednosti).

6.7 Do SD se zaci zafazuji na jeden $kolni rok, na dalsi $kolni rok musi zakonny zastupce
podat novou piihlasku.

6.8  OdhlaSeni zdka v pribchu Skolniho roku je mozné na zakladé pisemné informace
zékonného zastupce zZaka.
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6.9  V oduvodnénych piipadech (zék soustavné porusuje kdzen a poradek, ohrozuje zdravi
a bezpecCnost ostatnich, dopousti se rizikového chovani, nerespektuje povinnosti
stanovené vnitinim fadem, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD, zdkonny zastupce
nehradi uplatu za vzd€lavani nebo se vyskytnou jiné zavazné divody) muze feditelka
$koly rozhodnout o vylouceni zaka ze SD.

7. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi Ziku a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

7.1  Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaku

7.1.1 Skolni budova, kde probiha zdjmové vzdélavani SD, je volné piistupna zvendi pouze
v dobg, kdy je dohlizejicimi zaméstnanci Skoly zajisténa kontrola prichazejicich osob.
Kazdy z pracovniki $koly, ktery otevird budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit
divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budove.

7.1.2 Zaméstnanci $koly jsou povinni p¥i vzdélavani ve SD a s nim pfimo souvisejicich
¢innostech a pfi poskytovani Skolskych sluzeb pfihlizet k zdkladnim fyziologickym
potfebam zakl a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku
socialné patologickych jevi.

7.1.3 Skola zajiit'uje bezpetnost a ochranu zdravi (dale ,,BOZ*) zaki pii vzdélavani ve SD
a s nim ptimo souvisejicich ¢innostech a pti poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuje
zaklim nezbytné informace k zajisténi BOZ.

7.1.4 Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve skolni budové,
varealu $koly nebo pfi akci pofadané SD Zici hlasi ihned vychovatelce nebo
kterémukoliv zaméstnanci Skoly (odpovédna osoba).

7.15 V piipad¢ trazl je zakim poskytnuta zdkladni prvni pomoc. O urazu zika poda
odpovédna osoba bez zbyte¢ného odkladu hldseni zdkonnému zéstupci, vedeni Skoly
a vyplni zdznam do knihy urazl. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajiSt'uje ten pracovnik,
ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovedél prvni.

7.1.6 Pfi nevolnosti ¢i bolesti zdka nesmi vychovatelka podavat zakim zadné 1éky bez
pisemného a konkrétniho souhlasu zakonného zastupce Zéka.

7.1.7 'V piipadé akutni nevolnosti miize zak s védomim vychovatelky opustit SD v dobg
z4jmového vzdélavani pouze v doprovodu zdkonného zéstupce €i jiné osoby povéiené
zakonnym zastupcem zaka.

7.1.8 Vychovatelka odpovida za zaky po celou dobu vzdélavani ve SD

7.2  Zajisténi ochrany zakid pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

7.2.1 Z&k ma pravo na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace z diivodi rasy, barvy
pleti, pohlavi, jazyka, viry a ndbozenstvi, etnického nebo socialniho plivodu, majetku ¢i
zdravotniho stavu, ma pravo na distojné zachdzeni, na ochranu pied télesnym
a duSevnim nésilim, nedbalym zachazenim a tryznénim, krutym, nelidskym
a ponizujicim zachdzenim nebo trestanim.

7.2.2 74k je povinen v ramci svych vékovych a fyzickych moznosti samostatné odmitat nasili,
diskriminaci €i nepfatelstvi a nepfipustit, aby témito jevy trpéli jini Zaci.

7.2.3 Zakim je zakdzano pouzivani fyzického &i duSevniho nasili viiéi svym spoluzakiim
a véem osobam vyskytujicim se ve SD, nesmi je ani je nijak omezovat &i poniZovat.
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7.2.4 Zékje povinen kterémukoliv pedagogickému pracovnikovi €i jinému zaméstnanci Skoly
oznamit vyskyt rizikového chovani zaku.

8. Podminky zachézeni s majetkem SD (§koly) ze strany Zaki

8.1  Zak je povinen udrzovat v potadku a neposkozené viechny véci, které tvoii zafizeni
oddéleni SD a dalgich prostor 8koly a také ty, které mu byly svéfeny v souvislosti se
zdjmovym vzdeélavanim.

8.2 U kazdého svévolného poskozeni, zni¢eni nebo ztraté majetku SD (3koly), majetku
zaku, vychovatelky ¢i jinych osob zdkem bude vyzadovana uhrada od zédkonného
zastupce zaka, ktery poSkozeni zpusobil.

8.3  Zak ma povinnost neprodlend nahlasit jakoukoliv zji§ténou zavadu popf. havarii na
zatizeni SD (8koly) vychovatelce &i kterémukoliv zaméstnanci $koly a predejit tak
vzniku vaznéjsich skod, popt. poskozeni zdravi.

9. Dokumentace

9.1  V druzinég se vede tato dokumentace:

* pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochédzky a zptisobu odchodu ucastnika z druZziny.

» tfidni kniha odd€leni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky
déti,

* celoro¢ni plan ¢innosti.

» ro¢ni hodnoceni préace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

* vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti

10.  Zavérecna ustanoveni

10.1. Vnitini ¥ad je zvefejnén na pristupném misté ve Skole a na webovych strankach skoly.
10.2. S vnitfnim fddem jsou prokazatelnym zpisobem seznameni zaméstnanci a zaci SD.
10.3. O obsahu vnitiniho fadu jsou informovani zdkonni zastupci nezletilych zakd.

AN 4

Vnitini Fad Skolni druZiny

Vydala Mgr. Ladislava Noskova, feditelka skoly
Spisovy znak 111

Skarta¢ni znak a lhtta A 10

Ucinnost od 1. 9. 2024

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je povetena zastupkyné feditelky a vychovatelka
Skolni druZiny.

V Popovicich 20. 8. 2024

Mgr. Ladislava Noskova
teditelka Skoly
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